Regulamin finansowania i rozliczania sie jednostek
Hufca ZHP Kedzierzyn-Kozle

[. Informacje wstepne

1.

3.

4,

Zgodnie z obowigzujgcymi w ZHP instrukcjami za powierzony majgtek,
prawidtowe prowadzenie gospodarki majgtkowej oraz wymagang dokumentacje
odpowiedzialnos¢ majgtkowg 1 prawng ponosi druzynowy, a w przypadku gdy
jest nim osoba niepetnoletnia, petnoletni opiekun druzyny wyznaczony przez
komendanta hufca.

Sprawy zwigzane z dziatalnoscig finansowg i1 prowadzeniem dokumentacji
finansowej druzyny mogg byC¢ powierzone przez druzynowego innej
petnoletniej osobie, ktdra sie do tego pisemnie zobowigze.

Za kontakt i rozliczanie biezgcych spraw finansowych (tj. pojedyncze faktury,
sktadki) ze skarbnikiem hufca odpowiada druzynowy i/lub opiekun druzyny.
Wszelkie finanse jednostek muszg byc¢ zaksiegowane przez komende hufca.

II. Sktadki jednostki

1.

N o

Sposob i terminy optacania sktadek jednostek reguluje Uchwata nr 81/XXXVII
Rady Naczelnej z dnia 18 maja 2013 r. w sprawie podstawowej sktadki
cztonkowskiej (zat 1).

Sktadki wptaci¢c moze druzynowy, opiekun lub osoba odpowiedzialna za finanse
w jednostce.

O checi wptacenia sktadek nalezy niezwtocznie powiadomic¢ skarbnika hufca
w celu ustaleniu terminu spotkania.

Na spotkanie nalezy przyniesc liste odptatnosci (zat 3), na ktorej podpis ztozyt
kazdy wptacajgcy sktadki.

Lista odptatnosci powinna byc¢ sporzgdzona w dwoch egzemplarzach — jeden
do dokumentaciji hufca, drugi do dokumentacji druzyny wraz z wpietg kopig KP.
Bez listy odptatnosci sktadki nie zostang przyjete.

Rejestr naliczonych i optaconych sktadek prowadzony jest przez skarbnika hufca
1 udostepniony do wglgdu druzynowych przez platforme Google.

III. Biezgce wydatki jednostki

1.

2.

Srodki jednostki na koncie hufcowym sg mozliwe do wykorzystania tylko
w sytuacji, gdy ma ona optacone sktadki za biezgcy kwartat.

Mozliwos¢ sprawdzenia sSrodkow jednostki na hufcowym koncie posiada
druzynowy i opiekun jednostki po uprzednim poinformowaniu o tym skarbnika
hufca.

Do kazdego przedktadanego dokumentu finansowego musi byc¢ zatgczony jego
opis wg wzoru obowigzujgcego w Chorggwi Opolskiej ZHP od 2014 1. (zat 2).
Wpisowe na kazdg impreze harcerskg, w jakiej bierze udziat jednostka, musi byc¢
wczesniej wptacone do hufca. Wpisowe ptatne przelewem moze wyjs¢ jedynie
z konta hufcowego. Do wptacanego wpisowego musi by¢ dotgczona lista
odptatnosci wg wczesniej podanego wzoru.

Przed wydaniem srodkow z 1%, zbidrki publicznej lub darowizny, druzynowy lub
inna pemoletnia osoba odpowiedzialna za finanse w jednostce ma obowigzek



o.

uzgodnic¢ wydatki (kwota, przeznaczenie, termin realizacji) ze skarbnikiem hufca.
Po uzyskaniu zgody na wykorzystanie srodkow, druzynowy dokonuje zakupu
z ptatnoscig na przelew lub wczesniej pobiera zaliczke w komendzie hufca.
Zaliczka powinna byc¢ rozliczona do 7 dni od jej pobrania. Istnieje mozliwosc
uzgodnienia terminu rozliczenia ze skarbnikiem hufca.

Jezeli zakup jest podzielny na kazdego cztonka jednostki — plakietki, koszulki itp.
- do faktury powinna zostac¢ dotgczona lista odbioru nagrod (zat 4) z podpisami
cztonkow, ktdrzy otrzymali dany przedmiot. Bez listy faktura nie zostanie przyjeta
do rozliczenia.

Rozliczenia z komendg hufca prowadzone sg cyklem miesiecznym, to znaczy:
przyjmowane sg tylko faktury wystawione w miesigcu rozliczeniowym.

10. Wszystkie rozliczenia z komendg hufca muszg byc¢ zakonczone do 1. dnia

kolejnego miesigca rozliczeniowego. Po tym terminie nie bedag przyjmowane
zadne faktury. W szczegolnych przypadkach (oczekiwanie na fakture itp.) istnieje
mozliwos¢ przedtuzenia tego terminu, o czym druzynowy ma obowigzek
niezwtocznie poinformowac skarbnika hufca.

IV. Biwak

1.

2.

3.

Zasady rejestracji 1 rozliczania biwaku okresla regulamin zatwierdzony

przez komende hufca.

Osobg odpowiedzialng za finanse biwaku jest komendant biwaku lub inna

petnoletnia osoba wyznaczona przez komendanta.

W skrocie:

a) do rejestracji biwaku nalezy przygotowac:

o preliminarz biwaku zatwierdzony przez skarbnika hufca,

o liste odptatnosci wszystkich ptacgcych uczestnikow biwaku,

o wniosek o zaliczke na biwak (istnieje mozliwos¢ wypetnienia druku podczas
rejestracji biwaku; zat 5);

b) do rozliczenia biwaku nalezy przygotowac:

o faktury VAT wraz z podpisanymi opisami,

o druk rozliczenia zaliczki (podpisany w 2 miejscach przez zaliczkobiorce;
zat 6),

o lista odbioru nagrdéd do faktur z zakupami podzielnymi na uczestnikow
biwaku.

V. Informacje koricowe

1.

2.

Komendant i Skarbnik Hufca zastrzegajg sobie prawo do ostatecznej interpretaciji
regulaminu.
Regulamin przyjeto na posiedzeniu Komendy Hufca w dn. 10.11.2014 .
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